                                                                         ЗАТВЕРДЖУЮ:

                                                                   В.о. начальника Управління капітального

                                                                         будівництва облдержадміністрації  

                                                                          _________________ А.П.Шуман
                                                                          “   ”  березня  2017р.

ПЛАН РОБОТИ 
Управління капітального будівництва 
Управління капітального будівництва облдержадміністрації  
на ІІ квартал 2017 року
	Дата проведення (число або період)
	Назва заходу,
короткий зміст події
	Хто проводить,
хто бере участь*
	Місце та час проведення*

	Виробничо-технічний відділ

	Протягом кварталу
	Підготовка  документів для  відкриття  фінансуванням  об’єктів  2017 року з переліку обласного фонду охорони навколишнього природного середовища, державного фонду  регіонального розвитку та соціально-економічного розвитку окремих територій.
	Сергієнко Р.П.

Кривець Ю.О.

Пастернак Г.П.

Баглай Т.П.
	УКБ

	Протягом кварталу
	Підготовка та передача виконавчої документації експлуатуючим організаціям.
	Пастернак Г.П.

Баглай Т.П.
	УКБ

	Протягом  кварталу
	Обстеження об’єктів 2016-2017 року з переліку обласного фонду охорони навколишнього природного середовища та  державного фонду  регіонального розвитку.
	Сергієнко Р.П.

Кривець Ю.О.

Симоненко А.І.

Гордієнко В.П.


	На будівельних об’єктах

	Протягом  кварталу
	 Відпрацювання з правоохоронними органами запитів  та листів.
	Сергієнко Р.П.

Кривець Ю.О.

Пастернак Г.П.

Баглай Т.П.
	УКБ  

	Протягом  кварталу
	Відпрацювання з райдержадміністраціями, міськими та селищними радами Чернігівської області    переліку обладнання, необхідного місцевим громадам по об’єктах з переліку обласного фонду охорони навколишнього природного середовища на 2017 рік.
	Сергієнко Р.П.

Кривець Ю.О.

Симоненко А.І.

Гордієнко В.П.


	На будівельних об’єктах

	До  1 числа другого місяця поточного кварталу
	Збір інформації для узагальнення ТОВ «НВФ «Інпроект» цін на будівельні матеріали по Чернігівській області.
	Тимошенко Л.О.

Баглай Т.П.


	 УКБ

	Протягом кварталу
	Перевірка та приймання вартості робіт виконаних підрядними організаціями по об’єктах та договірних цін.
	Тимошенко Л.О.


	УКБ

	Протягом  кварталу
	Прийом проектно-кошторисної документації від проектних організацій.
	Пастернак Г.П.

Баглай Т.П.
	 УКБ

	Протягом  кварталу
	Передача проектно-кошторисної документації підрядним організаціям.
	Пастернак Г.П.

Баглай Т.П.
	 УКБ

	Протягом  кварталу
	Робота з проектною документацією по об’єктах незавершеного будівництва.
	Сергієнко Р.П.

Кривець Ю.О.

Симоненко А.І.

Гордієнко В.П.

Пастернак Г.П.

Баглай Т.П.
	 УКБ

	Протягом кварталу
	Отримання та вивчення від замовників проектно-кошторисної документації по об’єктам, для опрацювання та надання рекламацій.
	Кривець Ю.О.

Симоненко А.І.

Сергієнко Р.П.

Гордієнко В.П.

Пастернак Г.П.

Баглай Т.П.
	УКБ

	Протягом кварталу
	Підготовка та участь у нарадах на об’єктах під час проведення будівельно-монтажних робіт.
	Шуман А.П.

Кривець Ю.О.

Симоненко А.І.

Сергієнко Р.П.

Гордієнко В.П.
	УКБ

	Протягом  кварталу
	Листування з проектними та підрядними організаціями.
	Сергієнко Р.П.

Кривець Ю.О.

Пастернак Г.П.

Баглай Т.П.
	 УКБ

	Протягом  кварталу
	Підготовка документації по вводу  об’єктів в експлуатацію.
	Сергієнко Р.П.

Симоненко А.І.

Гордієнко В.П.

Пастернак Г.П.

Баглай Т.П.
	 УКБ

	Протягом  кварталу
	Підготовка дозвільних документів та подання до Управління Державної архітектурно-будівельної інспекції у Чернігівській області на початок виконання будівельних робіт та готовність об’єкта до експлуатації.
	Пастернак Г.П.
	 УКБ



	Протягом  кварталу
	Виконання доручень начальника відділу.
	Сергієнко Р.П.

Кривець Ю.О.

Симоненко А.І.

Гордієнко В.П.

Пастернак Г.П.

Баглай Т.П.
	 УКБ

	Протягом кварталу
	Участь у нарадах УКБ.
	Сергієнко Р.П.

Кривець Ю.О.
	УКБ

	Відділ економічного аналізу та договорів

	Дата прове дення
	Найменування заходу
	Мета проведення
	Хто проводить
	Місце та час проведення

	До 08.04.2017
	Підготовка та надання звіту про проведення процедур закупівель товарів, робіт та послуг за державні кошти за січень-березень 2017 року.
	Виконання наказу Держслужби статистики України та розпоряджень голови ОДА.
	Ковальчук Н.М.

Артеменко І.А.
	УКБ

	До 15.04.2017
	Підготовка та надання звіту про реалізацію дозволу на виконання будівельних робіт за І квартал 2017 року.
	Виконання наказу Держслужби статистики України.
	Ковальчук Н.М.
	УКБ

	До 25.04.2017
	Підготовка та надання звіту про капітальні інвестиції за І квартал 2017 року.
	Виконання наказу Держслужби статистики України.
	Ковальчук Н.М.
	УКБ

	Протягом кварталу
	Опрацювання документів, що стосуються питання передачі в державну власність об’єктів Національного історико-культурного заповідника «Гетьманська столиця».
	Визначення можливості передачі об’єктів Національного історико-культурного заповідника «Гетьманська столиця», які знаходяться на балансі Управління на баланс НІКЗ «Гетьманська столиця».
	Ковальчук Н.М.
	УКБ

	Протягом кварталу
	Внесення у додаток до річного плану закупівель на 2017 рік закупівель товарів та послуг.
	Оприлюднення додатку до річного плану закупівель на 2017 рік відповідно до Закону України «Про публічні закупівлі».
	Ковальчук Н.М.

Артеменко І.А.

Козлянченко Ю.М.
	УКБ

	Протягом кварталу
	Оприлюднення оголошень про проведення процедур закупівель.
	Проведення процедур закупівель товарів, робіт та послуг.
	Ковальчук Н.М.

Артеменко І.А.

Козлянченко Ю.М.
	УКБ

	Протягом кварталу
	Підготовка договорів на здійснення технагляду на підставі звернень від замовників, додаткових угод та актів виконаних робіт до них.
	Укладання договорів на здійснення технагляду на підставі звернень від замовників та додаткових угод до них. Підготовка та надання актів виконаних робіт за здійснення технагляду.
	Ковальчук Н.М.

Артеменко І.А.

Козлянченко Ю.М.
	УКБ

	Протягом кварталу
	Підготовка договорів на проектні роботи (виготовлення, перерахунок та коригування проектно-кошторисної документації).
	Укладання договорів на проектні роботи (виготовлення, перерахунок та коригування проектно-кошторисної документації).
	Ковальчук Н.М.

Сириця О.В.
	УКБ

	Протягом кварталу
	Підготовка договорів підряду по об’єктах, що будуть фінансуватись у 2017 році за рахунок бюджетних коштів. 
	Укладання договорів підряду по об’єктах, що будуть фінансуватись у 2017 році за рахунок бюджетних коштів. 
	Ковальчук Н.М.

Артеменко І.А.

Сириця О.В.
	УКБ

	Протягом кварталу
	Підготовка договорів на здійснення авторського нагляду.
	Укладання договорів на здійснення авторського нагляду. 
	Ковальчук Н.М.

Сириця О.В.
	УКБ

	Протягом кварталу
	Підготовка титулів об’єктів будівництва та на виконання проектно-вишукувальних робіт для будівництва у 2017 році.
	Виконання вимог законодавства України.
	Ковальчук Н.М.

Сириця О.В.
	УКБ

	Протягом кварталу
	Робота з договорами на web-порталі 

E-DATA у відповідності до Закону України «Про відкритість використання публічних коштів».
	Внесення інформації щодо договорів підряду, на проектні роботи та на здійснення авторського нагляду на web-порталі E-DATA у відповідності до Закону України «Про відкритість використання публічних коштів». 
	Ковальчук Н.М.

Сириця О.В.
	УКБ

	Протягом кварталу
	Розгляд вхідної кореспонденції та підготовка відповідей на контрольні листи, доручення, запити, звернення, претензії.
	Виконання покладених на відділ обов’язків.
	Ковальчук Н.М.

Артеменко І.А.

Сириця О.В.

Козлянченко Ю.М.
	УКБ

	Протягом кварталу
	Поточна робота з документами відділу.
	Виконання поточних завдань.
	Ковальчук Н.М.

Артеменко І.А.

Сириця О.В.

Козлянченко Ю.М.
	УКБ

	Протягом кварталу
	Участь у нарадах Управління капітального будівництва.
	Вирішення поточних питань.
	Ковальчук Н.М.
	УКБ


Заступник начальника Управління – 

начальник відділу економічного 

аналізу та договорів                                                                  Н.М.Ковальчук 
В.о. заступника начальника

виробничо-технічного відділу  


                    Р.П.Сергієнко
5

